	受理日期：
	年   月   日
	报告预定日期：
	年   月   日
	应付款：
	

	注：受理日期为委托确认之日，由查新员填写；报告预定日期由委托人填写，以双方协商结果为准


广东省中医药工程技术研究院中医药信息研究室
（受理省市各级中医药查新委托）
                         查新咨询委托单                    编号：
	委托人
	
	委托人电话
	
	委托日期
	年  月  日

	代理人
	
	代理人电话
	
	

	委托单位
	

	单位地址
	
	邮政编码
	

	查    新
项目名称
	中文：
英文(委托中外文查新请填写)：

	项目级别
	□厅局级      □地市级         □ 其它     （注：选择请涂黑成■样，下同）

	查新性质
	□ 科研立项           □ 成果鉴定    
□ 申报科技奖励       □ 其它
	保  密
	□ 是   □ 否

	
	
	保密期限
	

	数据库选择
	□ 中文库      □ 中外文库

	查新项目的科学技术要点：概述性介绍项目的目的、方法(特征、结构、生产工艺、组方或组成成分)、技术指标以及项目的意义与价值等：


	项目查新点/创新点（3-5点左右，不够可加页）：
1、
2、
3、
4、
5、

	查新咨询要求(根据查新咨询要点，通过查新咨询做到以下三点，如有其它要求亦请写明)：
1.说明国内外有无相同或类似研究 
2.分别或综合进行国内外对比分析
3.根据分析对项目提出新颖性情报评价 

	检索词：提供5-10个中英文对照查新关键词(含规范词、同义词、缩写词、相关词等)，关键词应从本课题专业文献常用词中选择。


	参考文献：列出3-5篇与本项目密切相关的国内外文献标题、著者、刊名、年、卷、期、页


	加急种类
	一天
	两天
	三天
	一周
	两周
	三周

	数据库选择
	中外文
	中文
	中外文
	中文
	中外文
	中文
	中外文
	中文
	中外文
	中文
	中外文
	中文

	收费标准（元）
	1600
	1400
	1400
	1300
	1300
	1200
	1200
	1100
	1000
	900
	900
	800

	加急选择
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	缴费方式
	□ 现金
□ 转账（请在汇款单备注栏注明“查新+委托人姓名” 并保留汇款回执单）
账户名：广东省第二中医院  开户行：建设银行广州永福支行
帐号：44001490907050426363
是否需要发票  发票抬头：                纳税人识别号：

	报告索取方式
	□ 自取   
□ 快递（费用到付）
   快递收件地址（地址、收件人姓名、手机号码）：

查新报告扫描版（PDF格式）（扫描另加收100元）

	备注
	


填表须知：
1.填写本委托书之前请务必阅读《查新委托须知》明确委托双方责任与义务；
2.出具查新报告时间以委托人所选加急种类为准，请正确选择加急种类(打“√”)；
3.除填写本表外，申请人必须提供一份详细描述本课题的技术数据（电子版），如立项申报书、开题申请书、成果申报书、开题报告或项目总结报告以及有关论文目录等；
4.报告完成时间不含节假日和邮寄时间，如委托日期为2XXX年3月1日，三天出报告，如3月1日至3月3日内含两天节假日，则于3月6日下午出报告并邮出。
5.本项目自收到之日起，即视为与本信息室签定查新委托合同，具有法律效应。
6.邮递费均由快递公司送达委托人后向查新委托人收取，本单位不收取任何邮费。
查新委托流程
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查新委托须知
业务受理范围：本机构查新服务专业范围主要为广东省中医药局、广东省内地市区卫计委、科信局（广州市科信局除外）、地市区教育系统资助范围内的生物医学、中医药学类课题的立项咨询、立项查新、科技成果鉴定和科研课题结题鉴定的查新。
业务受理方式：上门办理或邮件委托。委托人将填写后的委托单、相关技术资料的电子版及汇款凭证发送到查新邮箱，本机构在确认收到查新费并完成查新报告后，以快递方式寄出查新报告。也可直接到信息室办理相关业务。
委托人需提供的资料：查新委托单、项目报告书电子版（如未完成至少应提供研究内容与研究方法，项目正式内容也可在出报告之前提交）各一份，包括：项目申请书、研究报告、总结报告、申请的专利、学位论文或已发表的相关论文等。委托人所提供的资料作为查新工作资料由本机构保存，不会外传他人，除查新人员外，其它任何人均不得接触，由此产生的泄密事件由本机构承担相应法律责任。
查新过程技术沟通：查新期间请委托人务必保证所提供联系方式的正确及畅通（工作时间：周一至周五上午8：00-12：00，下午2:30-17：30），查新人员有可能就项目的技术要点、查新点、检索词、检索结果等随时进行沟通，请委托人给予积极的解答与沟通，并协助查新人员对查新项目的相关文献进行遴选、对比，以确保查新结论的客观、准确。由于无法联系而导致的查新工作延迟由委托人负责，因委托人电话不通、地址不详导致报告无法及时送达，由委托人负责。
委托后不得随意更改查新内容：查新人员在收到查新委托后，即视为正式受理委托。项目开始检索后不得更改查新内容，如更改则按重新委托办理和收费。
收费标准：查新业务实行有偿服务，收费标准详见查新委托单。请及时汇款，如汇款未及时到账而报告时间过短，可将汇款凭据通过电子信箱发送到本机构，可酌情先发出查新报告，在确认收到查新费后再邮寄发票，由此产生的额外邮费由委托人负责。
异议处理：查新委托人对查新过程或查新结论有异议时，有权向本机构上级主管行政部门（广东省中医药局）投诉。
有下列情况之一时，本机构将拒绝接受查新委托：
（1）委托查新项目不属本站查新专业范围；
（2）查新委托人不能出具与查新内容相关的技术资料或委托资料不全者；
（3）经三次交谈，查新委托人仍不能明确列出查新项目的查新点；
（4）委托人要求的交付报告时间过短，以致不能保证查新质量者。
查新咨询： 夏老师  任老师 

办公电话：020-83482266
查新委托邮箱：cx83482266@163.com
地址：广州市恒福路60号广东省第二中医院中医药信息研究室

（行政楼旁院落内2楼）
